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Reditelka Matefské $koly Horni Befkovice, vsouladu s § 30 odst. 3 zakona
€.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném
a jiném vzdé&lavani (dale jen ,Skolsky zakon®), v platném znéni a v souladu
se zakonem o pedagogickych pracovnicich, s vyhlaskou o predskolnim vzdélavani
a dalSimi souvisejicimi pfedpisy, platného znéni, vydava tento Skolni fad, kterym
se upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci

Skoly podle konkrétnich podminek skoly.

CIL I

Prava a povinnosti u¢astnikt predskolni vychovy

a vzdélavani

1. Zakladni cile materské skoly pfi zabezpecovani predskolniho

vzdélavani

Matefska skola v ramci predskolniho vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®)

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném vyvoji

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani déti

- podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte

- vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

- napomaha vyrovnavat odchylky ve vyvoji déti pfed jejich vstupem do
zakladniho vzdélavani

- vytvafi podminky pro rozvoj déti nadanych

Skolni vzdé&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole.

Pfi pInéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu postupuje

matefska Skola v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona



a fidi se pfislusnou platnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢&. 14/2005 Sb.,

o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdé&jsich predpistl (dale jen ,Vyhlaska o MS*).

2. Prijimaci fizeni

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku probiha od 2. kvétna
do 16. kvétna.

Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani prfedklada zakonny zastupce:

a) Zadost o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani potvrzenou |ékafem
a podepsanou zakonnym zastupcem

b) Rodny list ditéte a ob&ansky prikaz zakonného zastupce

Matefska Skola muze k pfedSkolnimu vzdélavani pfijmout i dité, které se nepodrobilo
pravidelnému oc€kovani, ani nema doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze
oCkovani podrobit z divodu trvalé kontraindikace pouze v pfipadé, Ze patfi do
skupiny déti, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné podle § 34 odst. 1 zakona C.
561/ 2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni.

Pfi pfijimani déti, pro které neni pfedskolni vzdélavani povinné, je nutné dodrzet
podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem, kterym je § 50 zakona 258/2000
Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve spojeni s § 46 téhoz zakona a vyhlasky o

oCkovani proti infekénim nemocem, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2.1.Kiritéria pro prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., rozhoduje o pfijeti/nepfijeti ditéte
k pfedSkolnimu vzdélavani vzdy feditelka matefské Skoly a to na zakladé smérnice

.Kritéria pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani®.



. Povinné predskolni vzdélavani

3.1.Podminky plnéni posledniho povinného ro¢niku predskolniho

vzdélavani

Povinnost se vztahuje na statni ob&any Ceské republiky, ktefi pobyvaji na
uzemi Ceské republiky déle nez 90 dnd, a na ob&any jiného &lenského statu
Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaiji déle nez 90 dnd. Dale
také na cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tzemi Ceské republiky trvale
nebo prfechodné po dobu delSi nez 90 dnl. Tato povinnost se vztahuje téz na
UcCastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany. Povinné pFedskolni

vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Povinné predskolni vzdélavani bude probihat kazdy vSedni den a to v rozmezi
8.00 — 12.00 hod. mimo hlavni a vedlejSi Skolni prazdniny, jejichz rozsah

stanovi MSMT organizaénim pokynem pro $kolni rok.

Nastaveni omlouvani nepfitomnosti déti — do 48 hodin telefonicky nebo
emailem, neomluvena absence pFesahujici 20 hodin mési¢né bude hlasena

na organ ochrany péce o dité (OSPOD).

Reditelka matefské $koly je opravnéna v oddvodnénych pFipadech pozadovat
od zakonnych zastupcl, aby odpovidajicim zpusobem dolozili nepfitomnost

ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.

3.2.Podminky plnéni posledniho povinného ro¢niku formou

individualniho vzdélavani

Zakonny zastupce uvédomi pisemné nejpozdéji 3 meésice pfed zacCatkem
Skolniho roku nebo i vpribéhu roku matefskou Skolu o individualnim

vzdélavani svého ditéte.



> Reditelka matefské 3koly doporudi zakonnému zastupci ditéte, které je
individualné vzdélavano, oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti
vychazi z ramcoveého vzdélavaciho programu pro pfedskolni vzdélavani.

> Reditelka matefské Skoly stanovi kompetence, kterych by mélo dité
dosahnout.

> Reditelka matefské Skoly stanovi termin pro ovéfovani ogekavanych vystupt
v jednotlivych oblastech 3. mésic ve Skolnim roce (listopad) a dale nahradni
termin pro pfipad, Ze se nemlze zvaznych davodd Kk prvnimu terminu
zakonny zastupce s ditétem dostavit.

> Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit
ucCast ditéte u ovérovani.

> Reditelka matefské $koly ukonéi individualni vzdé&lavani ditéte v piipadé, ze
zakonny zastupce ditéte nezajisti uCast ditéte u ovérovani v fadném nebo
nahradnim terminu. Toto rozhodnuti o ukon&eni individualniho vzdélavani

nema odkladny ucinek.

3.3.Distancni predskolni vzdélavani
Podle § 184a zakona €. 349/2020 Sb., Skolsky zakon, v plathém znéni, ma matefska
Skola povinnost vzdélavat déti v poslednim povinném ro¢niku predskolniho
vzdélavani distan¢ni formou. Tuto povinnost naplfiuji v nékterych mimoradnych
situacich pfi uzavieni Skoly €i zakazu pfitomnosti déti ve Skole a za€ina az v pfipadé,
pokud neni mozna osobni pfitomnost vétsiny déti

» z celé matefské Skoly
» z odlou¢eného pracovisté, nebo
» z nejméné jedné tfidy, pokud se v ni vzdélavaji pouze tyto déti.

Zakon stanovuje:
a) povinnost Skoly ve vymezenych mimofadnych situacich zajistit vzdélavani
distanénim zplsobem pro déti, pro které je pfedsSkolni vzdélavani povinné
b) je stanovena povinnost déti se timto zplisobem vzdélavat

3.4.Zpusob komunikace s détmi a zakonnymi zastupci v pribéhu
distanéniho vzdélavani

Jednotnou komunikacni platformou pro komunikaci matefské Skoly s détmi
a zakonnymi zastupci jsou webové stranky: www.mshorniberkovice.estranky.cz,
sekce Distan¢ni vzdélavani.



http://www.mshorniberkovice.estranky.cz/

Na vySe uvedené stranky bude materska Skola v pfipadé distanéniho vzdélavani
vkladat v pravidelnych intervalech vzdélavaci nabidku.

V pfipadé, Ze dit€¢ nema doma podminky pro on-line vzdélavani, matefska Skola
bude aktivné telefonicky kontaktovat zakonného zastupce a vzdélavaci nabidku pro
ného pfipravi v listinné podobé.

3.5.Hodnoceni vysledkt distanéniho vzdélavani

Matefska Skola upfednosthiuje slovni hodnoceni s formativni zpétnou vazbou.
Sebehodnoceni déti se zapojenim zakonnych zastupcl prostfednictvim elektronické
komunikace.

3.6.Distan¢ni vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji narok na poskytovani podpurnych
opatreni i pfi distancnim zpUsobu vzdélavani.

Matefska skola je poskytuje zejména:

upravou obsahu, forem a metod vzdélavani

upravou o¢ekavanych vystupu

vyuzitim asistenta pedagoga
zapujckou kompenzacnich pomucek

V VYV

3.7.Napliiovani RVP PV a SVP

Vzdélavani distanénim zplusobem se uskute€huje podle pfislusného vzdélavaciho
programu a v mife, kterd odpovida podminkdm a okolnostem. Pfi kratkodobém
distanénim vzdélavani se zaméfuje na prlfezové téma, které propojuje vice
vzdélavacich oblasti.

4. Zakladni prava ditéte

Kazdé dité ma pravo:
a) na kvalitni predskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti

a rozvoj jeho osobnosti

b) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostfedi pfi pobytu v materské Skole



c) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskym poradenskym
zafizenim v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

d) pfi vzdélavani maji vSechny déti prava, ktera jim zajiStuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte

e) na vlastni nazor

f) byt vyslechnuto

g) byt respektovano

5. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupct pri predskolnim

vzdélavani

5.1.Prava zakonnych zastupcu déti:

a) na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti

c) na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského
zarizeni

d) na diskrétnost a ochranu informaci, které se tykaji jejich osobniho a rodinného
Zivota

e) pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného a vzdélavaciho
programu Skoly

f) stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS podavat u Feditelky Skoly, ktera je

v zakonné Ihuté vyfidi nebo postoupi nadfizenym organim

5.2.Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci déti jsou povinni zajistit zejména:

a) Zajistit, aby dité dochazelo do matefské Skoly zdravé a vhodné oblecené.

b) Dodrzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a jeji vnitfni rezim.



Provozni doba MS je od 6.00 do 16.30 hodin

e Déti pfichazeji do materské skoly vhodné oblecené (pfiméfené rocnimu
obdobi a aktualnimu pocasi) a to mezi 6.00 — 8.00 hodin. Pozdé;si
pfichod dohodnou rodice s ucitelkami pfedem.

e Rano se déti schazeji v 1. tfidé od 6.00 — 6.50 hod.

e Mezi 6.50 — 7.00 hod. probiha rozdéleni déti na jednotlivé tfidy
a prechod v ramci budovy MS.

e Déti nejsou do matefské Skoly pfijimany pfed zahajenim provozu tj.
pred 6.00 hod.

e Déti, které odchazeji domu po obédé, si rodiCe vyzvedavaji v Casovém
rozmezi od 12.00 — 12.10 hod. (individualni dobu odchodu Ize
dohodnou pfedem s pani ucitelkou).

e Ostatni déti se rozchazeji v dobé od 14.15 — 16.30 hod.

e Zakonny zastupce si dité vyzvedava s dostateCnym predstihem tak, aby
mélo dité as na uklid hradek, oblékani a odchod z MS v 16.30 hodin,
kdy se budova zamyka.

c) Osobné se zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte na vyzvani feditelky Skoly.

d) Informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute€nostech, které mohou mit vliv na
prubéh vzdélavani ditéte nebo jeho bezpelnost.

e) Oznamovat nepritomnost ditéte pfedem nebo nejpozdéji do 8.00 hodin.

f) Oznamovat matefské Skole zmény v osobnich datech ditéte, zmény
telefonnich Cisel na rodi€e, zmény jména, bydlisté, zdravotni pojistovny,
svéreni do péce apod., to vSe neprodleng, nejdéle vSak do 5 pracovnich dna.

g) Ve stanoveném terminu uhradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

h) Sledovat informacni nasténky v matefské skole.

i) Ridit se $kolnim Fadem.

6. Povinnosti a prava zaméstnanci materské skoly

Zaméstnanci matefské Skoly celym svym pUsobenim zajistuji vykon prav ditéte po
celou dobu pobytu v matefské Skole. Maji pravo na respektovani ze strany
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zakonnych zastupcl déti. Dale maji pravo na dustojné pracovni prostredi, ve kterém

vykonavaji svou pracovni ¢innost.

PedagogiCti zaméstnanci matefské Skoly maji povinnost v€as a fadné informovat

zakonné zastupce o vSech zaleZitostech, které se bezprostiedné tykaji jejich ditéte

a jeho pobytu v matefské Skole.

a)

b)

Kompetence vSech zaméstnancu matefské Skoly jsou vymezeny v pracovnich
naplnich.
Prava v§ech zaméstnancu:
e vyjadfovat se a navrhovat zmény provozu MS
e vyjadfovat se k celému vzdélavacimu procesu
Povinnosti vSech zaméstnancu:
e plnit pfikazy feditelky matefské Skoly, pfipadné pfikazy zastupkyné
a pfimo nadfizenych pracovniki
e uchovavat sluzebni tajemstvi
e dodrzovat pracovni kazen
e plné vyuzivat pracovni dobu, zapisovat svuUj pfichod a odchod
(evidence pracovni doby), vést evidenci prace prescCas

e dodrzovat pfedpisy bezpec€nosti prace a ochrany zdravi pfi praci

. Upfesnéni zodpovédnosti

UcCitelka pfebira zodpovédnost za dité po pfedani ditéte zakonnym zastupcem
nebo osobou k tomu povéfenou.

Zakonni zastupci nebo osoby k tomu povéfené previékaji dité v Satné, véci
ukladaji podle znacek do oznacenych policek. Osobni véci ditéte oznadi tak,
aby nemohlo dojit k jejich zaméné. PrevleCené dité prfedavaji ucitelce v dobé
k tomu urcené.

Zakonni zastupci nebo osoby k tomu povéfené si osobné prebiraji dité po
skoncCeni jeho vzdélavani od ucitelky pfimo ve tfidé nebo na zahradé a to
v dobé urcené matefskou Skolou pro prebirani déti.

V pfipadé, Ze je dohodnuta individualni délka pobytu ditéte v matefrské Skole,

bude téZ samostatné dohodnut zplsob prebirani a predavani ditéte.
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» Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro pfebirani a pfedavani
ditéte ke vzdélavani v matefské Skole, které je podepsané zakonnymi zastupci
a uloZené u pani ucitelky.
» Pokud si zakonny zastupce nebo osoba k tomu povéfena nevyzvedne dité do
stanovené doby, bude pedagogicky pracovnik postupovat nasledovné:
a) pokusi se telefonicky kontaktovat zakonné zastupce/povérené osoby
b) informuje feditelku matefské Skoly
c) Fidi se postupem doporuéenym MSMT CR — obrati se na mésto, které je
podle § 15 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti,
v platném znéni, povinno zajistit ditéti neodkladnou péci
d) pfipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb.,
o policii CR, v platném zné&ni, ma kazdy ob&an pravo obratit se na policistu

8. Pripravenost ditéte k predskolnimu vzdélavani

Reditelka matefské Skoly rozhoduje o stanoveni zku$ebniho pobytu ditéte, jehoz

délka nesmi pfesahnout 3 mésice.

9. Podminky pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a uhradu

stravného v materské skole

9.1.Uplata za predskolni vzdélavani

Uplata za predskolni vzdélavani se Fidi § 6 vyhlasky &. 14/2005 Sb., o pfedskolnim

vzdélavani, v plathém znéni.

Podrobnosti ohledné Uplaty za predskolni vzdélavani upravuje predpis ,Uplata za

predskolni vzdélavani®.
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9.2.Uhrada za $kolni stravovani

Uhradu stravného fesi vnitini predpis ,Skolni Fad pro $kolni jidelnu“. Vysi Ghrady za
stravné urCuje vyhlaska €. 107/2005 Sb., o stravovani déti predskolniho véku.
Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ktery trva od

1.9. do 31.8. pfisluSného skolniho roku.

Celodenni stravovani tvori:

e presnidavka
e oObéd
e svacina

e pitny rezim

9.3.Termin uplaty a uhrady stravného

Uplata za predskolni vzdélavani za prisludny kalendaini mésic je splatna vzdy do
patnactého dne stavajiciho mésice, pokud feditel matefské Skoly nedohodne se

zakonnym zastupcem ditéte jinou splatnost uplaty.

Uhrada za $kolni stravovani se hradi zalohové inkasem na uéet $kolni jidelny nebo
v hotovosti v kancelafi Skolni jidelny. VeSkeré doplfiujici informace jsou uvedeny ve

,Skolnim Fadu pro $kolni jidelnu®.
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CL. L.

Ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte v materské skole

Ukonc€eni predSkolniho vzdélavani ditéte v matefské Skole podle § 35 zakona

€. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Reditelka matefské Skoly miZe po predchozim upozornéni pisemné oznameném

zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonc&eni pfedskolniho vzdélavani, jestlize:

a)

b)

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni vzdélavani po

dobu delSi nez dva tydny

zakonny zastupce zavaznym zpUsobem opakované narusuje provoz materské

Skoly

ukondeni doporuci ditéti Iékar nebo Skolské poradenské zafizeni

zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za Skolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou matefské Skoly jiny termin

Uhrady

opakované nevyzvednuti ditéte zMS vdob& do 16.30 hod. (ukond&eni
provozu) je povazovano za poruseni Skolniho fadu a muze byt v souladu s

§ 35 zakona ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni divodem

k ukon€eni dochazky ditéte

Reditelka matefské Skoly nemudze ukongit pfedskolni vzdélavani ditéti, které je podle

§ 34 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni, vzdélavano

v poslednim povinném ro¢niku predskolniho vzdélavani.
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CL Il

Provoz a vnitini rezim materské Skoly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Matefska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem od 6.00 — 16.30 hod.

V mésici ¢ervenci a srpnu mulze feditelka matefské Skoly po dohodé se zfizovatelem
omezit nebo prerusit stanoveny provoz (§ 3, odst. 1 a 2 vyhlasky €. 14/2005 Sb., o

predskolnim vzdélavani v platném znéni).

Matefska Skola ma tfidy, které jsou vékové heterogenni. O viazovani déti do tfid

rozhoduje feditelka materské Skoly.

Matefska Skola muze organizovat Skolni vylety a dalSi akce doplfujici predskolni
vzdélavani. O vSech akcich informuje matefska Skola zakonné zastupce déti

s dostateCnym pFedstihem.

1.1. Casovy ramec dne v matefské Skole

Casovy ramec dne je ohraniéen pouze pfesnym &asem na jidlo, spanek a pobyt
venku, jinak je dostateCné pruzny a pfizpusobuje se dle potfeby a planu
kazdodennich programu a €innosti.

Za kazdeho pocasi pobyvaji déti co nejdelSi dobu venku. Zpravidla si udélaji
vychazku do okoli s programem (v zavislosti na tématu, ktery maji ve vzdélavaci
nabidce) a vraceji se k volné hie na Skolni zahradé, kde vyuzivaji zahradni zafizeni a
hragky. PFfi vSech aktivitach se ugitelky pIné vénuji détem. Cinnosti stfidaji a

obohacuiji.

6,00 - 8,00 hodin
Schazeni déti, ranni programy, které uprednostiuji spontanni a hravé Cinnosti. Volna
hra a Ccinnost déti spojena s manipulacni CcCinnosti, zaméfena na smyslové

a psychomotorické hry, konstruktivni €innosti.
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8,00 — 8.30 hodin

Dopoledni fizené €innosti podle TVP, spontanni hravé Cinnosti. Hudebni a hudebné
pohybové hry a €innosti, poznavaci Cinnosti, literarni Cinnosti, jazykové hry, pracovni
a sebeobsluzné Ccinnosti. Pohybové chvilky, cvi¢eni s hudebnim doprovodem,

relaxacni cviky.

8.30 — 8.45 hodin
Presnidavka

8.45 - 9,30 hodin

Rizené &innosti podle vzdé&lavaci nabidky + spontanni hravé &innosti.

9,30 — 11,30 hodin

Hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt venku s dostatkem pfirozeného volného
pohybu. Rozmanita nabidka pohybovych &innosti a aktivit, tvofivost v pfirodé, vhodna
a dostatecna nabidka pozorovanych jevd, vhodna organizace z hlediska bezpecnosti

déti. Hygiena, sebeobsluzné Cinnosti, pfiprava na obéd.

11,30 — 14,00 hodin
Obéd, hygiena, pFevlékani, pfiprava na odpocinek, ¢teni pohadek, odpoclinek na
lehatku, diferencovany spanek (respektovani individualni potfeby spanku), nabidka

klidnych volnych €innosti.

14,00 — 14,15 hodin — hygiena, odpoledni svaCina

14,15 - 16,30 hodin

Hravé, pracovni a sebeobsluzné €innosti, volné Cinnosti a hry, individualni Cinnosti
a prace s détmi, rozchazeni déti, pribézna komunikace s rodic¢i. Do ¢innosti neni dité
nucené je vSak vedeno k dokoncCeni své prace. Ma moznost vybrat si hru nebo

¢innost v malych i vétSich skupinkach nebo se uchylit do soukromi.
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1.2. Organizace Skolniho stravovani v materské skole

Skolni stravovani v matefské $kole zabezpeduje $kolni jidelna, ktera je soudasti
Matefské Skoly Horni Befkovice. Pfi pfipravé jidel postupuje podle vyhlasky
€. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani a fidi se plathymi vyzZivovymi normami

a zasadami zdravé vyZzZivy.

Dodavatel stravy zaruCuje dodrzovani technologie pfipravy pokrmU a napoju.
V ramci dodrzovani pitného rezimu maji déti k dispozici piti po cely den a to formou
Cisté vody, Stavy nebo Caje. Mezi podavanim jednotlivych pokrmu jsou dodrzovany
vhodné intervaly. Je nepfipustné nutit déti do jidla. Matefska Skola prostfednictvim

jidelni¢ku informuje rodice o potravinovych alergenech.
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Cl. IV.

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti

Dité nesmi byt vpusténo do budovy materské Skoly bez dozoru zakonného zastupce
nebo jim povéfené osoby. Predavani déti uditelkam se provadi podle pokynu

stanovenych v tomto Skolnim fadu.

Matefska Skola odpovida za bezpecnost déti od doby pfevzeti az do doby jejich
predani zakonnému zastupci nebo osobé k tomu povéfené. Predat dité povérené
0sOobé je mozné pouze na zakladé pisemného zmocnéni vystaveného zakonnym
zastupcem, které musi obsahovat: datum, jméno a pfijmeni osoby, ktera dité prebira,
jméno ditéte a podpis rodi€¢l. Bez tohoto pisemného povéreni nelze dité vydat
nikomu jinému nez zakonnému zastupci. Pokud bude povéreni trvalého charakteru,
plati vzdy na dobu neurcitou. Budeme radi, budete-li nas pfi pfichodu do matefské
Skoly informovat o odpolednim vyzvednuti ditéte jinou osobou nez zakonnym

zastupcem.

Materska Skola odpovida za bezpecCnost déti pfi veSkerych €innostech souvisejicich
s pfedskolnim vzdélavanim, a dale i pfi ostatnich ¢innostech porfadanych matefrskou

Skolou (napf. vylety, navstévy kulturnich pfestaveni)

1. Opatreni pro zajisténi bezpecnosti déti

> V budové matefské Skoly se déti vzdy pfezouvaji. Z bezpecnostnich divodu
nedoporucujeme pantofle.

» Za deStivého pocCasi doporuCujeme, aby déti mély s sebou plasténku,
v zadném pfipadé nejsou vhodné destniky, se kterymi se déti mohou poranit.

» Do matefské Skoly je zakazano nosit véci, které mohou ohrozit zdravi,
zpUsobit Uraz, pozar.

» PFi pfesunech po komunikaci se fidi ucitelky pravidly silniéniho provozu, déti
jsou v utvaru oznaceny reflexnimi vestami.
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CviCeni a pohybové aktivity musi byt pfiméfené véku a individualnim
schopnostem déti.

PFi pouziti hernich prvkl za pfimého dohledu zakonného zastupce nebo osoby
jim povérené v budové Skoly i na zahradé maji zakonni zastupci nebo osoby
jim povéfené za svoje déti plnou odpovédnost a veskeré Cinnosti provadéji na
vlastni riziko.

Déti budou pouceny o Skodlivosti navykovych latek a o bezpeéném chovani ve
tfidé, na zahradé a pfi pobytu venku, vyletech a exkurzich.

K zajisténi bezped&nosti déti pfi pobytu mimo Uzemi MS pfipada na jednoho
pedagogického pracovnika nejvySe 20 déti. PFi specifickych cinnostech,
napfiklad sportovnich €innostech nebo pfi pobytu déti v prostoru naroéném na
bezpeCnost bude o bezpeCnost déti peCovat navic dalSi pedagogicky
pracovnik, ve vyjime¢nych pfipadech jina zletila osoba, ktera je zpusobila
k pravnim Ukonim a ktera je v pracovnim vztahu k matefské Skole. Tato
osoba bude fadné poucena o povinnostech pfi vykonu dozoru a o tomto
poucCeni bude proveden pisemny zaznam, ktery osoba povéfena dozorem
podepiSe. Toto opatfeni se tyka také akci Skoly a nutnych provozné —
organizacnich zaleZitosti matefské Skoly.

Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize uditelka pfi podezreni, ze dité
neni v zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpUsobilosti
ditéte a to formou predlozeni potvrzeni od lékafe. Pfi nahlém onemocnéni
ditéte, €i jeho urazu jsou rodiCe okamzité telefonicky informovani. Pfi vyskytu
infekéniho onemocnéni postupuje matefska skola podle pokynti KHS.

K ochrané zdravi déti je potiebné vhodné obleCeni. Zakonni zastupci déti
zajisti, aby dité bylo béhem predsSkolniho vzdélavani obleCené pfimérené
roénimu obdobi a aktualnimu pocasi. Vhodna je jedna sada obleCeni pro
pobyt ve tfidé a druha pro pobyt venku. Pro pfipad znecisténi maji mit déti

v Satné nahradni obledeni.
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1.1. Zasady bezpecnosti pri predskolnim vzdélavani

Pfi pfedSkolnim vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady

bezpe€nosti a ochrany zdravi, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska

a pracovnépravni legislativa. Zejména pfi niZze uvedenych specifickych €innostech,

které vyzaduji zvySeny dohled na bezpec€nost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici

nasledujici zasady:

a) Presuny déti pfi pobytu mimo uUzemi matefské Skoly po pozemnich

komunikacich

déti se pfesouvaji ve skupiné a to nejvysSe ve dvojstupech

skupina k pfesunu vyuziva pfedevsim chodniku

vozovku pfechazi skupina prfedevsim na vyznacenych pfechodech pro
chodce, prechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to
dopravni provoz a pedagogicky pracovnik je pfesvédCen o bezpecCnosti
pfechodu skupiny

v pfipadé potfeby pouziva k pfechazeni vozovky pedagogicky

pracovnik zastavovaci ter¢

b) pobyt déti v pfirodé

vyuzivaji se pouze znama a bezpecna mista

pedagogiCti pracovnici pfed pobytem déti odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hfebiky, plechovky, plechy, ostré
velké kameny apod.)

pfi hrach a pohybovych aktivitach pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti

neopustily vymezené prostranstvi

c) sportovni €innosti a pohybové aktivity

pred cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tfidach nebo venkovnich prostorach arealu materské Skoly, kontroluji
pedagogitti pracovnici, zda jsou tyto prostory ktémto aktivitam
dostate¢né pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly
vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a naradi

kontroluji jeho funkEnost a bezpe€nost
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- pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly
pfiméfené véku déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a obtiznost

téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné Cinnosti
- pfi aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouzit nastroje, které by mohly déti zranit, vykonavaji praci

s témito nastroji vyhradné pedagogicti pracovnici materské Skoly

1.2. Socialni schopnosti déti

Déti jsou vedeny:

- chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv stanovuje na zacCatku
Skolniho roku

- po dokonceni hry uklidit hracky zpét na své misto

- po ukon€eni Ccinnosti uklidit pracovni prostor (odstfizky, vytvarné
potfeby apod.)

- byt samostatny pfi pouzivani WC a pfi hygiené (splachovat, umyt si
ruce, pouzit ruénik)

- oznamit pani ucitelce, kdyz chce odejit ze tfidy

- dodrzovat hygienu hlasu, neskakat do feci

- upevinovat spoleCenské navyky (podékovat, pozdravit, vykat dospélym,
nepouzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neublizovat apod.)

- nenicit praci ostatnich

- dodrzovat bezpecnostni pravidla

- chovat se k druhym détem tak, aby jim neublizilo (umét se omluvit,
chovat se empaticky)

- kazdé dité, které si zpusobi zranéni, popfipadé zjisti zranéni jiného
ditéte, informuje o této udalosti ucCitelku matefské Skoly nebo jiného

zaméstnance
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1.3.

1.4.

Z duvodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje matefska Skola a timto
Skolnim fadem vS8echny zaméstnance materské Skoly, vSechny déti a také
zakonné zastupce déti.

Matefska Skola dale provadi prabézné poucovani déti a podle potieby
informuje zakonné zastupce o podminkach zabezpe€eni bezpecénosti
a ochrany zdravi pfi Cinnostech a aktivitach, které pfimo souviseji s €innosti
matefské Skoly, nebo jsou matefskou Skolou organizovany. Toto pouceni
provadéji vzdy ucCitelky matefské Skoly. Déti, které se nemohly pouceni
zUcastnit (napf. z divodu nemoci) budou pouceni dodatec¢né a to v nejblizSim
mozném terminu. O provedeni pouceni bude vzdy proveden zapis v tfidni

knize.

Postup v pripadé urazu

pedagogicky pracovnik zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti
(oSetfeni drobnych poranéni napf. odérky apod.)

v pfipadé urazu, kdy dojde k bezvédomi, zranéni hlavy, hrudniku nebo bficha
zajisti zakladni zivotni funkce zranéného a vzdy pfivola Iékafe pro posouzeni
zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dalSim postupu

u ostatnich uraz( rozhoduje o nutnosti pfivolani lékafe vzdy osoby, ktera
poskytuje prvni pomoc

v pfipadé nutnosti pfeda dohled nad détmi opravnénému zaméstnanci Skoly
a doprovodi zranéné dité na oSetreni (napf. pfi pfevozu sanitou)

pokud jsou zajistény vySe uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni
poskytnuti prvni pomoci, bez dalSiho zbyteného odkladu informuje o urazu

zakonného zastupce ditéte

Evidence urazu

o kazdém (i drobném) poranéni provede pedagogicky pracovnik zaznam do

knihy urazu
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- v pfipadech stanovenych pfislusnym predpisem (Vyhlaska MSMT &. 64/2005
Sb., v platném znéni) vyhotovi matefska Skola zaznam o urazu a jednu kopii

pfeda zakonnym zastupcum ditéte

1.5. Ochrana pfed socialné-patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany a prevence je vychovné vzdélavaci plsobeni na déti
pfedskolniho véku, zaméfené na zdravy zpulsob zivota, vytvareni pfiznivého
socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a dospélymi, mezi vSemi

zameéstnanci matefské Skoly a zakonnymi zastupci.

V ramci SVP jsou déti nenasilnou formou pfiméFfené jejich véku a schopnostem
vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky (nebezpeci drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti, patologickému hracstvi, vandalismu,

kriminality a jinych forem nasilného chovani).

Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je pusobeni ucitelky na déti ve smyslu
rozvijeni pozitivnich vztahu, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti a toleranci.
Povinnosti uCitelky je pfedchazet konfliktnim situacim mezi détmi, aby nedochazelo
k nepratelstvi a nasili. V pfipadé nefeSeni téchto problémd by mohlo dojit

k diskriminaci nékterého ditéte, coz je nezadoucim jevem.

1.6. Podminky pro fyzicky kontakt

K fyzickému kontaktu mezi ditétem a zaméstnancem matefské Skoly na intimnich
partiich ditéte, dochazi pouze tehdy, je-li tento kontakt nezbytné nutny (v pfipadé

oSetfeni).
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1.7. Problematika vzajemné nespolupracujicich zakonnych zastupcu

Ve vztahu k zakonnym zastupcum ditéte, ktefi spolu neziji a nemaji soudné upraveny
pomér a styk sditétem, ale maji k ditéti stejna prava, bude matefska Skola

postupovat nasledujicim zpusobem:

a) materska Skola si vyhrazuje moznost neposkytovat informace ihned

b) matefska Skola si vyhrazuje dostatek prostoru pro kontaktovani zakonného
zastupce, ktery je s ni v pravidelném styku

c) matefska Skola sepiSe zaznam o kazdé navstéve, ktera se bude konat za

UcCasti treti osoby
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CIL. V.

Zachazeni s majetkem sSkoly

1. Povinnosti pfi zachazeni a majetkem materské skoly

1.1. Povinnosti déti pri zachazeni s majetkem materské sSkoly

Po celou dobu pobytu ditéte v matefské Skole zajiStuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s ucebnimi pomlckami, hratkami a dalSimi vzdélavacimi

potfebami. Dbaji na to, aby déti neposSkozovaly majetek materské Skoly.

1.2. Povinnosti zakonnych zastupcl pfi zachazeni s majetkem materské

Skoly

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé, ze zjisti jeho poskozeni,

nahlasi tuto skuteCnost neprodlené zaméstnanci materské Skoly.
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Cl. VL.

Zakaz ¢innosti a propagace politickych strana hnuti, zakaz

reklamy

V celém arealu matefské Skoly neni povolena Cinnost politickych stran a hnuti ani
jejich propagace. Dale neni povolena reklama, ktera je v rozporu se vzdélavacimi cili
a obsahem vzdélavani. Zakazana je téz reklama na prodej vyrobku, které ohrozZuji

psychicky a moralni vyvoj déti, reklama na potraviny a napoje.

Pokud maji zakonni zastupci zajem o vylepeni inzerce, ktera neodporuje shora
uvedenym zasadam, projednaji toto s feditelkou materskeé Skoly.
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Cl. VIL.

Zavérecna ustanoveni

1. Uéinnost a platnost $kolniho fadu

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu Feditelkou matefské Skoly a je
ucinny od 1.1.2021.

1.1. Zmény a dodatky Skolniho radu

Veskeré dodatky, popfipadé zmény Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim jejich u€innosti s nimi budou seznameni vSichni

zaméstnanci materské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

1.2. Seznameni zaméstnanci materské Skoly a zakonnych zastupcu déti

se Skolnim radem

Zaméstnavatel zabezpedi seznameni zaméstnancll s obsahem tohoto Skolniho Fadu

a to nejpozdéji do 15 dnl od nabyti jeho platnosti.

Nové prijati zaméstnanci matefské Skoly seznami zaméstnavatel pfi jejich nastupu

do zaméstnani.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefska Skola zakonné zastupce déti
ato jednim vytiskem, ktery bude vyvéSen na informacéni tabuli a také ustnim
upozornénim pfi schizce se zakonnymi zastupci déti. Zakonni zastupci déti potvrdi

seznameni se Skolnim Fadem podpisem do prezencni listiny.

V Hornich Berkovicich dne 1. 1. 2021 Martina Koublova
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